POLITYKA PRYWATNOSCI

POLITYKA PRYWATNOSCI

w zakresie wykonywania obowigzkéw informacyjnych z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE

Double Check Sp. z 0.0., ul. Tamka 29/14, 00-355, Warszawa
NIP 5252651656 | REGON 36397713300000
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POLITYKA PRYWATNOSCI

Klauzula dla Kontrahentow
na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)
Szanujac Panstwa prywatnos¢ oraz dbajac o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogoélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Double Check Sp. z o.0., ul. Tamka 29/14, 00-355,
Warszawa, NIP: 5252651656, REGON: 36397713300000 Kontakt e-mail:

rodo@doublecheck.com.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane moga by¢ przetwarzane w celach opisanych
ponizej, a zakres niezbednych danych, ktére bedziemy pozyskiwac¢ to: imie, nazwisko, nazwa firmy, adres
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, adres do doreczen, e-mail, nazwa uzytkownika, data rejestraciji,

NIP, informacje o zamdéwieniach, adres IP, informacje o urzadzeniu,

a) zawarcia i wykonania umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie niezbedne
jest do podjecia dziatan przed zawarciem umowy i wykonana umowy.

b) wypelnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na administratorze w zwigzku
z prowadzeniem dokumentacji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od oséb prawnych,

c) windykacji naleznosci, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1
lit. f RODO, ktérym jest utrzymanie ptynnosci finansowej,

d) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw i dbania o dobre
imie,

e) rozpatrywanie i sktadanie reklamacji, wniesionych skarg, wnioskéw oraz innych uwag
dotyczacych wspélpracy w zwigzku z wykonywana umowa na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktorym jest dbanie o jakos¢

Swiadczonych ustug oraz wywigzywanie sie z postanowiefh umowy

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE
OSOBOWE
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez nastepujacy okres:

a) dane osobowe przetwarzane w celu zawarcia oraz wykonania umowy, rozpatrywania reklamacji lub
pozostatych wnioskéw kontrahenta, zwigzanych z umowg o wspodtpracy- do czasu zakonczenia
umowy o wspotpracy,

b) dane osobowe wynikajace z dokumentacji podatkowej- maksymalnie 5 lat liczac od kohAca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku,

c) dane osobowe przetwarzane w celu dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami- do czasu
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przedawnienia roszczen,

d) dane osobowe przetwarzane w celu windykacji naleznosci- do momentu petnego rozliczenia.
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KATEGORIE ODBIORCOW
DANYCH

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a) wspotpracujgcy z administratorem podmioty $wiadczgce ustugi doradcze i prawne,

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegélnosci sady
i organy panstwowe);

c) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej i strony internetowej
dziatajgce na zlecenie administratora,

d) podmioty Swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora,

e) banki oraz pozostate instytucje finansowe w zwigzku z realizacjg naleznosci w ramach umowy

f)  podmioty Swiadczace ustugi ksiegowe i rachunkowe na rzecz administratora,

PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,
3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
4) przenoszenia danych osobowych (ktére przetwarzanie sg na podstawie umowy).

PRAWO SPRZECIWU
Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych
w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI
Jezeli uznajg Panstwo, ze Pahstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.qov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA
W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych celow
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy, czy

prawidtowego Swiadczenia ustug.
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Klauzula dla reprezentantéw Kontrahentéw
na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)
Szanujgc Panstwa prywatnosc¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogoélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Double Check Sp. z o.0., ul. Tamka 29/14, 00-355,
Warszawa, NIP: 5252651656, REGON: 36397713300000 Kontakt e-mail:

rodo@doublecheck.com.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:

a) zawarcia i wykonania umowy oraz nawigzywanie i utrzymywanie relacji z kontrahentem,
ktérego reprezentuje dana osoba, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora-
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest dgzenie do zawarcia i prawidtowej realizacji umowy

b) wypelnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na administratorze w zwigzku
z prowadzeniem dokumentacji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od oséb prawnych,

c) windykacji naleznosci, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1
lit. f RODO, ktérym jest utrzymanie ptynnosci finansowej

d) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw i dbania o dobre imig

e) rozpatrywanie i sktadanie reklamacji, wniesionych skarg, wnioskéw oraz innych uwag
dotyczacych wspélpracy w zwigzku z wykonywanga umowa z kontrahentem, ktérego
reprezentuje dana osoba na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6
ust.

1 lit. f RODO, ktéorym jest dbanie o jako$¢ Swiadczonych ustug oraz wywigzywanie sie
z postanowierh umowy.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE
OSOBOWE
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez nastepujacy okres:

a) dane osobowe przetwarzane w celu zawarcia oraz wykonania umowy, rozpatrywania reklamacji lub
pozostatych wnioskéw kontrahenta, zwigzanych z umowg o wspodtpracy- do czasu zakonczenia
umowy o wspotpracy,

b) dane osobowe wynikajace z dokumentacji podatkowej- maksymalnie 5 lat liczagc od kohAca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku,

c) dane osobowe przetwarzane w celu dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami- do czasu
przedawnienia roszczen,

d) dane osobowe przetwarzane w celu windykacji naleznosci- do momentu petnego rozliczenia.
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KATEGORIE ODBIORCOW
DANYCH

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a) wspotpracujgcy z administratorem podmioty swiadczgce ustugi doradcze i prawne,

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegélnosci sady
i organy panstwowe);

c) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej i strony internetowej
dziatajgce na zlecenie administratora,

d) podmioty Swiadczace ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora,

e) banki oraz pozostate instytucje finansowe w zwigzku z realizacjg naleznosci w ramach umowy

f)  podmioty $wiadczace ustugi ksiegowe i rachunkowe na rzecz administratora,

PRZYSLUGUJACE PRAWA

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:
1) Zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
PRAWO SPRZECIWU
Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych
w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI
Jezeli uznajg Panstwo, ze Pahstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.qov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA
W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych celéw
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy, czy

prawidtowego swiadczenia ustug.
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Klauzula dla oséb bedacych potencjalnymi kontrahentami/klientami badz

osobami wystepujacymi w imieniu potencjalnych kontrahentéw/klientow
na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)
Szanujac Panstwa prywatnos¢ oraz dbajac o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogoélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Double Check Sp. z o0.0., ul. Tamka 29/14, 00-355,
Warszawa, NIP: 5252651656, REGON: 36397713300000 Kontakt e-mail:

rodo@doublecheck.com.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH
Informujemy, ze Painstwa dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:

a) nawigzywania relacji z potencjalnym kontrahentem badz osobami dziatajagcymi w imieniu
potencjalnych kontrahentéw, w tym réwniez sktadanie ofert i zapytan ofertowych, jak rowniez
prowadzenie pozostalych dziatan majacych na celu nawigzywanie wszelkich kontaktow
biznesowych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f
RODO,
ktérym jest dazenie do wyboru najkorzystniejszej oferty na dostawe ustug i towaréw jak rowniez
dbanie o interes Administratora,

b) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami, na podstawie prawnie uzasadnionego

interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw Administratora.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia kontaktéw z potencjalnym kontrahentem

a po zrealizowaniu celu pierwotnego dla ktérego zostaty zebrane, beda przetwarzane przez okres

przedawnienia roszczen lub do czasu wniesienia skutecznego sprzeciwu.

KATEGORIE ODBIORCOW
DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne (w tym dostawcy hostingu poczty elektronicznej),

b) wspodtpracujacy z administratorem adwokaci, radcowie prawni, oraz inne podmioty Swiadczgce
ustugi
doradcze i prawne;

c) podmioty swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora

PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,
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2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) Zzadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

PRAWO SPRZECIWU
Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI
Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.qov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne aby Administrator mogt nawigzac relacje
z potencjalnym kontrahentem a konsekwencjg nie podania danych osobowych bedzie brak mozliwosci

wypetnienie powyzszych celdw w tym nawigzania wspotpracy.
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Klauzula dla oséb korespondujacych
na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)
Szanujac Panstwa prywatno$¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogoélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Double Check Sp. z o.0., ul. Tamka 29/14, 00-355,
Warszawa, NIP: 5252651656, REGON: 36397713300000 Kontakt e-mail:

rodo@doublecheck.com.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH
Informujemy, ze Painstwa dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:

a) zarejestrowania korespondencji wychodzacej i przychodzacej i udzielania odpowiedzi na
nadestang korespondencje na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6
ust. 1 lit. f RODO, polegajacego na wywigzywaniu sie z terminowego odpowiadania na pisma,
terminowe realizowanie ptatnosci dla kontrahentéw, dbania 0 jako$¢ wspoipracy
z kontrahentami i innymi zainteresowanymi stronami,

b) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami, na podstawie prawnie uzasadnionego

interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw Administratora.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE

OSOBOWE
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez nastepujacy okres:
a) dane osobowe przetwarzane w celu zarejestrowania korespondencji wychodzacej i przychodzgcej
i udzielania odpowiedzi na nadestang korespondencje- do czasu zatatwienia sprawy bedacej
przedmiotem korespondencji lub przez okres okre$lony w umowie o wspotpracy
(w przypadku korespondencji dotyczacej umowy),
b) dane osobowe przetwarzane przez okres dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami- do

czasu przedawnienia roszczen lub do czasu wniesienia skutecznego sprzeciwu.

KATEGORIE ODBIORCOW
DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:
a) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa (w szczegdlnosci sady
i organy panstwowe);
b) podmioty swiadczace ustugi informatyczne (w tym dostawcy hostingu poczty elektronicznej),

pocztowe oraz Kurierskie dziatajace na zlecenie administratora,

PRZYSLUGUJACE PRAWA

W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:
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1) Zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

PRAWO SPRZECIWU
Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI
Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.qov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne w celu rejestracji korespondenc;ji
przychodzacej oraz udzielenia odpowiedzi. W przypadku niepodania danych osobowych, nie bedzie

mozliwe zatatwienie spraw bedacych przedmiotem korespondencji.
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Klauzula dla kandydatéw do pracy
na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)
Szanujgc Panstwa prywatnosc¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogoélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Double Check Sp. z o.0., ul. Tamka 29/14, 00-355,
Warszawa, NIP: 5252651656, REGON: 36397713300000 Kontakt e-mail:

rodo@doublecheck.com.pl

CELE, PODSTAWY PRAWNE ORAZ CZAS PRZETWARZANIA DANYCH
Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:
a) Przeprowadzenie obecnhego postepowania rekrutacyjnego wraz z wyborem oferty na
podstawie:

+ art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze) w
zakresie danych ujetych w art. 22' § 1 i § 2 Kodeksu pracy, do momentu zakonczenia
rekrutacji,

« art. 6 ust. 1 lit.t a RODO (przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody)
w zakresie przekazania pozostatych danych w ofercie przez kandydata do pracy, do czasu
wycofania zgody jednakze nie dtuzej niz do zakohczenia postepowania rekrutacyjnego. Po tym
czasie administrator usunie dane nawet mimo braku wycofania zgody.

+ art. 9 ust. 2 lit. a RODO* (przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyraznie wyrazonej zgody w
oddzielnym o$wiadczeniu) w zakresie przekazania danych osobowych nalezgcych do
szczegOlnych kategorii danych (w tym np. danych o stanie zdrowia) okreslonych w art. 9 ust. 1
RODO, do czasu wycofania zgody jednakze nie diuzej niz do zakonczenia postepowania
rekrutacyjnego. Po tym czasie administrator usunie dane nawet mimo braku wycofania zgody.

b) Przeprowadzenia przyszlych rekrutacji na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
(przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody), do czasu wycofania zgody, jednakze nie
diuzej niz 12 miesiecy od momentu udzielenia zgody. Po tym czasie administrator usunie Panstwa

dane nawet mimo braku wycofania zgody.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:
a) podmioty Swiadczace ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajgce na zlecenie
administratora,
b) podmioty Swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora.

c) Podmioty  wspierajgce  administratora w  rekrutacji (np. agencje  rekrutacyjne).
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PRZYSLUGUJACE PRAWA

W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1)
2)
3)
4)

5)

zgdania dostepu do swoich danych osobowych,

zgdania sprostowania swoich danych osobowych,

zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

przenoszenia danych osobowych do innego administratora (danych, ktére przetwarzane sg na
podstawie zgody)

wycofania zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofa¢ osobiscie
w siedzibie Administratora, listownie Iub elektronicznie na adres e-mail Administratora:

rodo@doublecheck.com.pl

PRAWO SPRZECIWU

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.qov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA

Podanie danych osobowych wskazanych w art. 22' Kodeksu pracy jest wymogiem prawnym. Podanie przez

Panstwa pozostatych danych na gruncie udzielonej zgody jest dobrowolne, a brak ich podania nie bedzie

rodzit negatywnych konsekwencji wobec kandydata do pracy.
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Translation into English:

PRIVACY POLICY

in the scope of fulfilling the information obligations under Article 13 of the Regulation
of the European Parliament and of the Council (EU) 2016/679 of April 27, 2016, on the
protection of natural persons with regard to the processing of personal data and on
the free movement of such data, and repealing Directive 95/46/EC

Double Check Sp. z 0.0. Tamka Street 29/14 00-355 Warsaw NIP 5252651656 |
REGON 36397713300000

Clause for Contractors

under Article 13 of the GDPR (provided when collecting data from the person to
whom the data relates)

Respecting your privacy and ensuring you are informed about how your personal data
is processed, we present a set of the most important information related to the EU
Regulation 2016/679 known as the General Data Protection Regulation ("GDPR"):

DATA CONTROLLER

The controller of your personal data is Double Check Sp. z 0.0. Tamka Street 29/14
00-355 Warsaw NIP: 5252651656 REGON: 36397713300000 Contact e-mail:
rodo@doublecheck.com.pl

PURPOSES AND LEGAL BASES FOR PROCESSING PERSONAL DATA

We inform you that your personal data may be processed for the purposes described
below, and the scope of necessary data we will acquire includes: first name, last name,
company name, business address, delivery address, e-mail, username, registration
date, NIP, order information, IP address, device information.

e Conclusion and performance of the contract under Article 6(1)(b) of the GDPR -
processing is necessary to take action before concluding the contract and
performing the contract.

o Fulfillment of legal obligations incumbent on the controller in connection with
keeping accounting and tax documentation under Article 6(1)(c) of the GDPR
resulting from the Accounting Act of September 29, 1994, and the Corporate
Income Tax Act of February 15, 1992.
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o Debt collection based on the legitimate interest of the controller - Article 6(1)(f)
of the GDPR, which is maintaining financial liquidity.

o Pursuing claims and defending against claims based on the legitimate interest
of the controller - Article 6(1)(f) of the GDPR, which is protecting interests and
maintaining a good reputation.

« Considering and submitting complaints, lodged grievances, applications, and
other remarks related to cooperation in connection with the performance of
the contract based on the legitimate interest of the controller - Article 6(1)(f) of
the GDPR, which is ensuring the quality of services provided and fulfilling the
provisions of the contract.

DATA RETENTION PERIOD
Your personal data will be processed for the following periods:

o Personal data processed for the purpose of concluding and performing the
contract, considering complaints or other requests from the contractor related
to the cooperation agreement - until the end of the cooperation agreement.

o Personal data resulting from tax documentation - for a maximum of 5 years
from the end of the calendar year in which the tax payment deadline expired.

o Personal data processed for the purpose of pursuing claims and defending
against claims - until the limitation period expires.

o Personal data processed for the purpose of debt collection - until full
settlement.

CATEGORIES OF DATA RECIPIENTS
Data recipients may include entities from the following categories:

« Entities cooperating with the controller providing consulting and legal services.

o Entities authorized under applicable laws (particularly courts and state
authorities).

« Entities providing IT services and hosting of e-mail and websites acting on
behalf of the controller.

« Entities providing postal and courier services acting on behalf of the controller.

e Banks and other financial institutions in connection with the implementation of
liabilities under the contract.

o Entities providing accounting and bookkeeping services for the controller.
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YOUR RIGHTS
In connection with our processing of your personal data, you have the right to:

e Request access to your personal data.
e Request the rectification of your personal data.
e Request the deletion or restriction of processing your personal data.

o Transfer personal data (processed based on the contract).

RIGHT TO OBJECT

Furthermore, you have the right to object to the processing of your personal data in
cases specified in Article 21 of the GDPR.

RIGHT TO LODGE A COMPLAINT

If you believe that your personal data is being processed contrary to legal
requirements, you have the right to lodge a complaint with the supervisory authority,
which is the President of the Office for Personal Data Protection (Stawki Street 2, 00-
193 Warsaw https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMATION ON REQUIREMENT OR VOLUNTARY NATURE OF DATA
PROVISION AND CONSEQUENCES OF NON-PROVISION

Regarding the processing of personal data to fulfill the legal obligations incumbent
on the controller, the obligation to provide data is statutory. For other purposes,
providing personal data is voluntary but necessary to conclude and perform the
contract or provide services properly.

Clause for Representatives of Contractors

under Article 13 of the GDPR (provided when collecting data from the person to
whom the data relates)

Respecting your privacy and ensuring you are informed about how your personal data
is processed, we present a set of the most important information related to the EU

Regulation 2016/679 known as the General Data Protection Regulation ("GDPR"):

DATA CONTROLLER
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The controller of your personal data is Double Check Sp. z 0.0. Tamka Street 29/14
00-355 Warsaw NIP: 5252651656 REGON: 36397713300000 Contact e-mail:
rodo@doublecheck.com.pl

PURPOSES AND LEGAL BASES FOR PROCESSING PERSONAL DATA
We inform you that your personal data will be processed for the following purposes:

o Conclusion and performance of the contract and establishing and maintaining
relationships with the contractor represented by the person based on the
legitimate interest of the controller - Article 6(1)(f) of the GDPR, which is
striving to conclude and properly perform the contract.

o Fulfillment of legal obligations incumbent on the controller in connection with
keeping accounting and tax documentation under Article 6(1)(c) of the GDPR
resulting from the Accounting Act of September 29, 1994, and the Corporate
Income Tax Act of February 15, 1992.

o Debt collection based on the legitimate interest of the controller - Article 6(1)(f)
of the GDPR, which is maintaining financial liquidity.

o Pursuing claims and defending against claims based on the legitimate interest
of the controller - Article 6(1)(f) of the GDPR, which is protecting interests and
maintaining a good reputation.

« Considering and submitting complaints, lodged grievances, applications, and
other remarks related to cooperation in connection with the performance of
the contract with the contractor represented by the person based on the
legitimate interest of the controller - Article 6(1)(f) of the GDPR, which is
ensuring the quality of services provided and fulfilling the provisions of the
contract.

DATA RETENTION PERIOD
Your personal data will be processed for the following periods:

e Personal data processed for the purpose of concluding and performing the
contract, considering complaints or other requests from the contractor related
to the cooperation agreement - until the end of the cooperation agreement.

e Personal data resulting from tax documentation - for a maximum of 5 years
from the end of the calendar year in which the tax payment deadline expired.

o Personal data processed for the purpose of pursuing claims and defending
against claims - until the limitation period expires.
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o Personal data processed for the purpose of debt collection - until full
settlement.

CATEGORIES OF DATA RECIPIENTS
Data recipients may include entities from the following categories:

« Entities cooperating with the controller providing consulting and legal services.

o Entities authorized under applicable laws (particularly courts and state
authorities).

« Entities providing IT services and hosting of e-mail and websites acting on
behalf of the controller.

« Entities providing postal and courier services acting on behalf of the controller.

e Banks and other financial institutions in connection with the implementation of
liabilities under the contract.

o Entities providing accounting and bookkeeping services for the controller.
YOUR RIGHTS
In connection with our processing of your personal data, you have the right to:

e Request access to your personal data.
e Request the rectification of your personal data.

e Request the deletion or restriction of processing your personal data.
RIGHT TO OBJECT

Furthermore, you have the right to object to the processing of your personal data in
cases specified in Article 21 of the GDPR.

RIGHT TO LODGE A COMPLAINT

If you believe that your personal data is being processed contrary to legal
requirements, you have the right to lodge a complaint with the supervisory authority,
which is the President of the Office for Personal Data Protection (Stawki Street 2, 00-
193 Warsaw https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMATION ON REQUIREMENT OR VOLUNTARY NATURE OF DATA
PROVISION AND CONSEQUENCES OF NON-PROVISION
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Regarding the processing of personal data to fulfill the legal obligations incumbent
on the controller, the obligation to provide data is statutory. For other purposes,
providing personal data is voluntary but necessary to conclude and perform the
contract or provide services properly.

Clause for Potential Contractors/Clients or Persons Representing Potential
Contractors/Clients

under Article 13 of the GDPR (provided when collecting data from the person to
whom the data relates)

Respecting your privacy and ensuring you are informed about how your personal data
is processed, we present a set of the most important information related to the EU
Regulation 2016/679 known as the General Data Protection Regulation ("GDPR"):

DATA CONTROLLER

The controller of your personal data is Double Check Sp. z 0.0. Tamka Street 29/14
00-355 Warsaw NIP: 5252651656 REGON: 36397713300000 Contact e-mail:
rodo@doublecheck.com.pl

PURPOSES AND LEGAL BASES FOR PROCESSING PERSONAL DATA
We inform you that your personal data will be processed for the following purposes:

« Establishing relationships with potential contractors or persons acting on
behalf of potential contractors, including submitting offers and inquiries as well
as other activities aimed at establishing any business contacts based on the
legitimate interest of the controller - Article 6(1)(f) of the GDPR, which is
striving to select the best offer for the supply of services and goods, as well as
protecting the interests of the Controller.

e Pursuing claims and defending against claims based on the legitimate interest
of the controller - Article 6(1)(f) of the GDPR, which is protecting the interests
of the Controller.

DATA RETENTION PERIOD

Your personal data will be processed until the conclusion of contacts with potential
contractors, and after achieving the original purpose for which they were collected,
they will be processed for the period of the limitation of claims or until a valid
objection is raised.
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CATEGORIES OF DATA RECIPIENTS
Data recipients may include entities from the following categories:

o Entities providing IT services (including hosting e-mail).

e Collaborating with the controller lawyers, legal advisors, and other entities
providing consulting and legal services.

« Entities providing postal and courier services acting on behalf of the controller.
YOUR RIGHTS
In connection with our processing of your personal data, you have the right to:

e Request access to your personal data.
e Request the rectification of your personal data.

e Request the deletion or restriction of processing your personal data.
RIGHT TO OBJECT

Furthermore, you have the right to object to the processing of your personal data in
cases specified in Article 21 of the GDPR.

RIGHT TO LODGE A COMPLAINT

If you believe that your personal data is being processed contrary to legal
requirements, you have the right to lodge a complaint with the supervisory authority,
which is the President of the Office for Personal Data Protection (Stawki Street 2, 00-
193 Warsaw https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMATION ON REQUIREMENT OR VOLUNTARY NATURE OF DATA
PROVISION AND CONSEQUENCES OF NON-PROVISION

Providing personal data is voluntary, but necessary for the Controller to establish a
relationship with potential contractors, and the consequence of not providing
personal data will be the inability to fulfill the above purposes, including establishing
cooperation.

Clause for Corresponding Persons

under Article 13 of the GDPR (provided when collecting data from the person to
whom the data relates)

19 |[Strona


https://www.uodo.gov.pl/

POLITYKA PRYWATNOSCI

Respecting your privacy and ensuring you are informed about how your personal data
is processed, we present a set of the most important information related to the EU
Regulation 2016/679 known as the General Data Protection Regulation ("GDPR"):

DATA CONTROLLER

The controller of your personal data is Double Check Sp. z 0.0. Tamka Street 29/14
00-355 Warsaw NIP: 5252651656 REGON: 36397713300000 Contact e-mail:
rodo@doublecheck.com.pl

PURPOSES AND LEGAL BASES FOR PROCESSING PERSONAL DATA
We inform you that your personal data will be processed for the following purposes:

e Registering outgoing and incoming correspondence and responding to
received correspondence based on the legitimate interest of the controller -
Article 6(1)(f) of the GDPR, which is fulfilling the timely response to letters,
timely realization of payments for contractors, and ensuring the quality of
cooperation with contractors and other interested parties.

e Pursuing claims and defending against claims based on the legitimate interest
of the controller - Article 6(1)(f) of the GDPR, which is protecting the interests
of the Controller.

DATA RETENTION PERIOD
Your personal data will be processed for the following periods:

o Personal data processed for the purpose of registering outgoing and incoming
correspondence and responding to received correspondence - until the matter
subject to the correspondence is resolved or for the period specified in the
cooperation agreement (in the case of correspondence concerning the
agreement).

o Personal data processed for the period of pursuing claims and defending
against claims - until the limitation period expires or until a valid objection is
raised.

CATEGORIES OF DATA RECIPIENTS
Data recipients may include entities from the following categories:

o Entities authorized under applicable laws (particularly courts and state
authorities).
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o Entities providing IT services (including hosting e-mail), postal and courier
services acting on behalf of the controller.

YOUR RIGHTS
In connection with our processing of your personal data, you have the right to:

e Request access to your personal data.
e Request the rectification of your personal data.

e Request the deletion or restriction of processing your personal data.
RIGHT TO OBJECT

Furthermore, you have the right to object to the processing of your personal data in
cases specified in Article 21 of the GDPR.

RIGHT TO LODGE A COMPLAINT

If you believe that your personal data is being processed contrary to legal
requirements, you have the right to lodge a complaint with the supervisory authority,
which is the President of the Office for Personal Data Protection (Stawki Street 2, 00-
193 Warsaw https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMATION ON REQUIREMENT OR VOLUNTARY NATURE OF DATA
PROVISION AND CONSEQUENCES OF NON-PROVISION

Providing personal data is voluntary but necessary for registering incoming
correspondence and responding to it. In the case of non-provision of personal data, it
will not be possible to resolve matters subject to correspondence.

Clause for Job Candidates

under Article 13 of the GDPR (provided when collecting data from the person to
whom the data relates)

Respecting your privacy and ensuring you are informed about how your personal data
is processed, we present a set of the most important information related to the EU

Regulation 2016/679 known as the General Data Protection Regulation ("GDPR"):

DATA CONTROLLER
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The controller of your personal data is Double Check Sp. z 0.0. Tamka Street 29/14
00-355 Warsaw NIP: 5252651656 REGON: 36397713300000 Contact e-mail:
rodo@doublecheck.com.pl

PURPOSES, LEGAL BASES, AND DATA RETENTION PERIOD
We inform you that your personal data will be processed for the following purposes:

a) Conducting the current recruitment process along with the selection of the offer
based on:

o Article 6(1)(c) of the GDPR (fulfillment of legal obligations incumbent on the
controller) concerning the data included in Article 221 § 1 and § 2 of the Labor
Code until the end of the recruitment.

e Article 6(1)(a) of the GDPR (processing is based on consent) concerning the
transfer of other data in the offer by the job candidate until the withdrawal of
consent, but no longer than until the end of the recruitment process. After this
period, the controller will delete the data even in the absence of withdrawal of
consent.

o Article 9(2)(a) of the GDPR* (processing is based on explicit consent in a
separate statement) concerning the transfer of personal data belonging to
special categories of data (including health data) specified in Article 9(1) of the
GDPR until the withdrawal of consent, but no longer than until the end of the
recruitment process. After this period, the controller will delete the data even in
the absence of withdrawal of consent.

b) Conducting future recruitments based on Article 6(1)(a) of the GDPR (processing is
based on consent) until the withdrawal of consent, but no longer than 12 months
from the moment of giving consent. After this period, the controller will delete your
data even in the absence of withdrawal of consent.

CATEGORIES OF DATA RECIPIENTS

Data recipients may include entities from the following categories: a) Entities
providing IT services and hosting e-mail acting on behalf of the controller.

« Entities providing postal and courier services acting on behalf of the controller.

« Entities supporting the controller in recruitment (e.g., recruitment agencies).
YOUR RIGHTS

In connection with our processing of your personal data, you have the right to:

22 |Strona


mailto:rodo@doublecheck.com.pl

POLITYKA PRYWATNOSCI

e Request access to your personal data.
e Request the rectification of your personal data.
e Request the deletion or restriction of processing your personal data.

o Transfer personal data to another controller (data processed based on
consent).

« Withdraw consent at any time without affecting the lawfulness of processing
based on consent before its withdrawal. Consent can be withdrawn personally
at the controller's office, by post, or electronically to the e-mail address of the
controller: rodo@doublecheck.com.pl

RIGHT TO OBJECT

Furthermore, you have the right to object to the processing of your personal data in
cases specified in Article 21 of the GDPR.

RIGHT TO LODGE A COMPLAINT

If you believe that your personal data is being processed contrary to legal
requirements, you have the right to lodge a complaint with the supervisory authority,
which is the President of the Office for Personal Data Protection (Stawki Street 2, 00-
193 Warsaw https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMATION ON REQUIREMENT OR VOLUNTARY NATURE OF DATA
PROVISION AND CONSEQUENCES OF NON-PROVISION

Providing personal data specified in Article 221 of the Labor Code is a legal

requirement. Providing other data based on consent is voluntary, and failure to
provide it will not result in negative consequences for the job candidate.
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